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คูมือการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได 

ช่ืองาน  การจัดเก็บรายไดของเทศบาลตำบลถาวร 

ความรูหรือแนวความคิดท่ีใชในการดำเนินการ 
 ความหมาย   
 พจนานุกรมไทย ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. ๒๕๕๔ หนา ๘๗๐ ไดบัญญัติความหมายของคำวา 
“ภาษี” หมายถึง เงินที่มีกฎหมายกำหนดใหรัฐหรือทองถิ่นเรียกเก็บจากบุคคลในเหตุตาง ๆ เชน การมีรายได 
การมีทรัพยสิน การประกอบกิจการ การบริโภค การใชจาย ในการบริหารประเทศหรือทองถิ่น เชน ภาษีเงินได 
ภาษีบำรุงทองท่ี ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ภาษีมูลคาเพ่ิม 

“ภาษีเงินได” ภาษีที่เรียกเก็บจากบุคคลที่ไดรับเงิน ทรัพยสินหรือประโยชนอยางอื่น ซึ่งอาจคิดคำนวณ
ไดเปนเงิน 

• ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
“ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง” หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บตามมูลคาท่ีดินและสิ่งปลูกสรางในครอบครอง 

เชน ที่อยูอาศัย อาคาร ตึกตางๆ เปนตน การจัดเก็บภาษีที่ดินจะจัดเก็บเปนรายป โดยจะคิดตามมูลคาของที่ดิน
และสิ่งปลูกสรางที่นำมาใชประโยชน ไมรวมมูลคาทรัพยสินอื่นๆ ซึ่งยึดมูลคาของที่ดินและสิ่งปลกูสรางเปนฐาน
ในการคำนวณภาษี 

- ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (กำหนดระยะเวลาชำระภาษี เดือนมีนาคม – เมษายน ของทุกป)  
  “ที ่ด ิน” หมายถึง พื ้นดิน และใหหมายความรวมถึงพื ้นที ่ท ี ่ เป นภูเขาหรือที ่ม ีน ้ำดวย                

(แมน้ำและทะเล ไมถือเปนท่ีดิน) ท่ีดินท่ีตองเสียภาษี ไดแก  
 1. ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง (ตราจองท่ีตราวา

ได ทำประโยชน น.ส.3 )  
 2. ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของ

บุคคล ธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน สปก. และที่ดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งมีการเขาไปครอบครอง หรือทำ
ประโยชน เปนตน  

“สิงปลูกสราง” หมายถึง โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น ที่บุคคลอาจเขาอยูอาศัย 
หรือใชสอยได หรือที่ใชเปนที่เก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรมและใหหมายความ
รวมถึง หองชุดหรือแพท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือท่ีมีไวเพ่ือหาผลประโยชนดวย  

นิยามคำวาสิ ่งปลูกสรางตามพระราชบัญญัตินี ้มีเจตนารมณที ่ตางออกไปจากนิยามของคำวา” 
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้นการ
พิจารณา วาอะไรเปนสิ่งปลูกสรางจึงไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซ่ึงเปนสวนควบของโรงเรือนแตอยางใด  

กรณีสิ่งปลูกสรางที่อยูระหวางกอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใชประโยชนไดไมถือเปนสิ่ง 
ปลูกสรางท่ีตองเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

“หองชุด” หมายถึง หองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุด 
แลว ผูซึ่งเปนเจาของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันที่ 1 มกราคม ของปใด เปนผูมีหนาท่ี เสีย
ภาษีสำหรับปนั้น การเสียภาษีของผูเสียภาษีไมเปนเหตุใหเกิดสิทธิตามกฎหมายอ่ืน ในกรณีท่ีการใชประโยชนใน
ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางเปลี่ยนแปลงไป ไมวาดวยเหตุใด อันมีผลทำให ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางตองเสียภาษีในอัตรา
ที่สูงขึ้นหรือลดลง ใหผูเสียภาษีแจงการเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนใน ที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางนั้น ตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ภายใน 60 วัน นับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงหรือวันท่ีผูเสีย ภาษีรูถึงเหตุดังกลาว 
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ผูมีหนาท่ีเสียภาษีท่ีดินหรือส่ิงปลูกสราง  
1. ผูท่ีเปนเจาของหรือครอบครองท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง อยูในวันท่ี 1 มกราคมของปใด มีหนาท่ี เสีย

ภาษีสำหรับปนั้น  
2. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง เชน ทรัพยสินของพรรค 

การเมือง ซ่ึงเปนนิติบุคคล ทรัพยสินของบริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด เปนตน  
3. ผูครอบครองหรือทำประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปนการ 

เขาไปทำประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม เชน กรมธนารักษ นำทรัพยสิน ไปใหเชา ผูเชา
ในฐานะผูครอบครองทรพัยสินของรัฐเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี  

4. ผูมีหนาท่ีชำระภาษีแทน ไดแก  
1. ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีท่ีผูเสียภาษีถึงแกความตาย  
2. ผูจัดการทรัพยสิน ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและ พาณิชยวา

ดวยสาบสูญ  
3. ผู แทนโดยชอบธรรม ผู อนุบาลหรือผู พ ิท ักษ ในกรณีที ่ผ ู  เส ียภาษีเปนผู  เยาว คนไร 

ความสามารถ หรือคนเสมือนไรความสามารถ แลวแตกรณี  
4. ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล  
5. ผูชำระบัญชี ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี  
6. เจาของรวมคนหนึ่งคนใด ในกรณีท่ีทรัพยสินท่ีตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคน รวมกัน  

5. กรณีที่ที่ดินและสิ่งปลูกสรางบนที่ดินนั้นเปนของตางเจาของกัน ใหเจาที่ดินและเจาของสิ่งปลูก 
สรางนั้นเปนผูเสียภาษี กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีตนเปนเจาของ เชน เอกชนเชาท่ีดินของ สำนักงานทรัพยสิน
พระมหากษัตริยเพ่ือปลูกสรางบานอยูอาศัยบนท่ีดินของสำนักงานทรัพยสิน พระมหากษัตริยสำนักงานทรัพยสิน
พระมหากษัตริยเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของท่ีดิน และ เอกชนเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของสิ่งปลูกสรางท่ี
ตนเปนเจาของ 

การแจงการประเมินภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  
1. ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงการประเมินแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธของ ทุกป 

พรอมสงรายละเอียดการคำนวณภาษีใหผูเสียภาษีทราบดวย  
2. การสงหนังสือแจงประเมิน ใหเจาหนาที ่สงใหแกผู เส ียภาษีโดยตรง หรือสงทางไปรษณีย 

ลงทะเบียนตอบรับ โดยใหสง ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยูหรือสถานที่ทำการของบุคคลนั้นในระหวางเวลาพระ
อาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตกหรือในเวลาทำการของบุคคลนั้น ถาไม พบผูเสียภาษี ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยูหรือ
สถานท่ีทำการ ท่ีปรากฏวาเปนของผูเสียภาษี นั้นก็ได  

3. ถาไมสามารถสงหนังสือได ใหปดหนังสือในที่ที่เห็นไดงาย ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยูหรือ สถานท่ี
ทำการของผูเสียภาษีนั้น หรือลงประกาศแจงความในหนังสือพิมพก็ได เม่ือเวลา ลวงพนไปไมนอยกวา 7 วัน นับ
แตวันท่ีไดดำเนินการดังกลาว ใหถือวาผูเสียภาษีไดรับ หนังสือแลว  

4. กรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นพบวามีการประเมินภาษีผิดพลาดหรือไมครบถวน องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นมีอำนาจทบทวนการประเมินภาษีใหถูกตองตามที่ผูเสียภาษีมี หนาที่ตองเสียภาษีได โดย
ทบทวนไดเพียง 3 ป นับแตวันสุดทายแหงกำหนดเวลาการ ชำระภาษี โดยมีข้ันตอน ดังนี้  

 



-3- 
 

- กรณีที่ตองชำระเพิ่มเติม ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงการประเมินใหแกผูเสีย ภาษี
และใหผูเสียภาษีชำระภาษีท่ีตองเสียเพ่ิมเติมโดยไมตองเสียเบี้ยปรับหรือเงินเพ่ิม ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับ
แจงการประเมิน  

- กรณีที่มีการชำระภาษีเกินกวาจำนวนที่จะตองเสีย ใหองคกรปกครองสวนทองถิ ่นมี 
หนังสือแจงใหผูเสียภาษีทราบภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีตรวจสอบพบวามีการประเมิน ภาษีผิดพลาด เพ่ือใหมา
รับเงินท่ีชำระเกินคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง 

การชำระภาษี  
1. เมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนังสือแจงการประเมินแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ 

แลว ผูเสียภาษีตองนำเงินมาชำระตอหนักงานเก็บภาษีภายในเดือนเมษายน ณ สำนักงานที่ทำ การขององคการ
บริหารสวนตำบลสิงโตทอง โดยใหถือวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใน ใบเสร็จรับเงินเปนวันท่ีชำระภาษี  

2. ผูเสียภาษีอาจชำระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือโดยการชำระผานธนาคาร หรือ
โดยวิธีการอื่นใด เชน ชำระภาษีผานจุดบริการ เปนตน กรณีชำระภาษีทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ โดยสง
ธนาณัติ ตั๋วแลกเงินไปรษณีย เช็ค ธนาคาร หรือเช็คท่ีธนาคารรับรองสั่งจายใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ให
ถือวาวันท่ี หนวยงานใหบริการไปรษณียประทับตราลงทะเบียนเปนวันที่ชำระภาษี กรณีชำระโดยผานทาง
ธนาคารหรือวิธีการอื่นใด ใหถือวาวันที่ธนาคารไดรับเงินคาภาษีหรือ วันที่มีการชำระเงินคาภาษีผานจัดบริการ 
เปนวันท่ีชำระภาษี  

การผอนชำระภาษี  
ผูเสียภาษีจะขอผอนชำระภาษีก็ได โดยวงเงินที่จะขอผอนชำระจะตองมีจำนวนตั้งแต 3,000 บาท 

ข้ึนไป และตองทำเปนหนังสือยื่นตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินภายในเดือน เมษายน ซ่ึงกำหนดเวลาในการผอน
ชำระไดไมเกิน 3 งวด ๆ ละ เทาๆ กัน ดังนี้  

งวดท่ี 1 ชำระภายในเดือน เมษายน  
งวดท่ี 2 ชำระภายในเดือน พฤษภาคม  
งวดท่ี 3 ชำระภายในเดือน มิถุนายน 

 
การเรงรัดภาษีคางชำระ  
ถาผูเสียภาษีไมชำระภาษีภายในเดือนเมษายน หรือไมชำระภาษีภายในระยะเวลาที่ขอผอนชำระ 

หรือไมชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมินเพิ่มเติม ใหถือเปนภาษีคางชำระ ที่จะตอง 
ติดตามเรงรัดภาษีคางชำระดังกลาว โดยใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการ ดังนี้  

1. มีหนังสือแจงเตือนผูเสียภาษีที่มีภาษีคางชำระภายในเดือนพฤษภาคมของป เพื่อใหมาชำระภาษี 
คางชำระ พรอมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม  

2. ถาผูเสียภาษีไมมาชำระภายในระยะเวลาที่กำหนดในหนังสือเจงเตือน ใหองคกรปกครองสวน 
ทองถิ่นแจงรายการภาษีคางชำระใหสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา ซึ่งที่ดินหรือสิ่ง ปลูกสรางอยูในเขต
ทองที่ของสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่สาขานั้นทราบ เพื่อใชเปนขอมูลใน การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
โอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินและ อสังหาริมทรัพยตอไป  
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3. การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ตาม
พระราชบัญญัตินี้ จะทำไมได หากปรากฏหลักฐานจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นวามี ภาษีคางชำระสำหรับ
ที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางนั้น ดังนั้น หากตอมาผูเสียภาษีไดมาชำระภาษีคาง ชำระพรอมเบี้ยปรับและเงินเพิ่มแลว 
องคกรปกครองสวนทองถิ่นจะตองรีบดำเนินการแจงให สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขาทราบ เพื่อถอน
การอายัดดังกลาวตอไป 

การคิดเบ้ียปรับและเงินเพ่ิม  
ถาผูเสียภาษีไมมาชำระภาษีภายในระยะเวลาท่ีกำหนด จะตองเสียภาษีคางชำระรวมท้ังเบี้ยปรับและ

เงินเพ่ิม ดังนี้  
1. ถาผูเสียภาษีมิไดมาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด แตตอมาไดมาชำระภาษีกอนที่จะไดรับ

หนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 10 ของจำนวนภาษีคางชำระ  
2. ถาผู เสียภาษีมาชำระภาษีภายในระยะเวลาที ่กำหนดในหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี ้ยว           

ปรับรอยละ 20 ของจำนวนภาษีคางชำระ  
3. ถาผู เสียภาษีมาชำระภาษีภายหลังจากที ่กำหนดในหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี ้ยปรับ            

รอยละ 40 ของจำนวนภาษีคางชำระ  
4. ผู เสียภาษีที ่มิไดชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มอีกรอยละ 1 ตอเดือน           

ของจำนวนภาษีคางชำระ เศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน โดยใหเริ่มนับเมื่อพน กำหนดเวลาชำระภาษีจนถึง
วันท่ีมีการชำระภาษี แตไมใหเกินกวาจำนวนภาษีท่ีตอง ชำระ  

5. กรณีที ่ผู บริหารทองถิ ่นใหขยายกำหนดเวลาชำระภาษี และไดมีการชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลาท่ีขยายใหนั้น ใหคิดเงินเพ่ิมลดลงเหลือรอยละ 0.5 ตอเดือนหรือเศษของ เดือน  

6. เบี้ยปรับอาจงดได ในกรณีที่ดินและสิ่งปลูกสรางถูกยึดหรืออายัดตามกฎหมาย โดยผูมี 
หนาที่เสียภาษีจะตองยื่นคำรองเปนหนังสือตอผูบริหารทองถิ่น เพื่อของดเบี้ยปรับของ ภาษีที่คางชำระ และให
ผูบริหารทองถ่ินมีอำนาจสั่งงดเบี้ยปรับนับแตวันท่ีศาลหรือ เจาหนาท่ีผูมีอำนาจตามกฎหมายมีคำสั่งใหยึด อายัด
ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางแลวแตกรณี 

 
อัตราภาษี 
ที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางกำหนดอัตราภาษีจำแนกตามประเภทการใชประโยชนและตัวผูเสียภาษี 

ท้ังนี้ อัตราภาษีจะใชคำนวณแบบข้ันบันไดตามมูลคาของฐานภาษีแตละข้ัน อนึ่ง หากท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางมีการ
ใชประโยชนหลายประเภท ภาษีจะคำนวณตามสัดสวนของการ ใชประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางแตละ
ประเภท  

1. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่ใชประโยชนในการประกอบเกษตรกรรม การใชประโยชนในการประกอบ
เกษตรกรรม ตองเปนการทำนา ทำไร ทำสวน เลี ้ยงสัตว เลี ้ยงสัตวน้ำ และกิจการอื ่นตามหลักเกณฑท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังและรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย รวมกันประกาศกำหนด ซึ่งยังอยู
ระหวางรอประกาศอีกครั้ง 
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ก.บุคคลธรรมดาเปนเจาของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสรางท่ีใชประโยชนในการประกอบเกษตรกรรม 
ปภาษี มูลคาท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ.2563-2565 0 - ∞ (ไมจำกัดมูลคา) ยกเวน 
พ.ศ.2566 เปนตนไป 0 - ∞ (ไมจำกัดมูลคา) 

> 50 ลาน 
ยกเวน 
ไมเกิน 0.15% 

 
ข.กรณีอ่ืน 

ปภาษี มูลคาท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ.2563-2564 0 – 75 ลาน 

75 – 100 ลาน 
100 – 500 ลาน 
> 1000 ลาน 

0.01% 
0.03% 
0.05% 
0.07% 
0.10% 

พ.ศ.2565 เปนตนไป 0 - ∞ (ไมจำกัดมูลคา) 
 

ไมเกิน 0.15% 

 

2. ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีใชประโยชนเปนท่ีอยูอาศัย  
ก. บุคคลธรรมดาเปนเจาของทั้งที ่ดินและสิ่งปลูกสราง และมีชื ่ออยูในทะเบียนบานในวันที่ 1 

มกราคมของป (บานหลัก) 
ปภาษี มูลคาท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ.2563-2564 0 – 50 ลาน 

50 – 75 ลาน 
ยกเวน 
0.03% 

พ.ศ.2565 เปนตนไป 0 – 50 ลาน 
>50 ลาน 

ยกเวน 
ไมเกิน 0.3% 

ข. บุคคลธรรมดาเปนเจาของเฉพาะสิ่งปลูกสราง และมีชื่ออยูในทะเบียนบานในวันที่ 1 มกราคม
ของปนั้น (บานหลัก) 
ปภาษี มูลคาท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ.2563-2564 0 – 10 ลาน 

10 – 50 ลาน 
50 – 75 ลาน 
75 – 100 ลาน 
> 1000 ลาน 

ยกเวน 
0.02% 
0.03% 
0.05% 
0.10% 

พ.ศ.2565 เปนตนไป 0 – 10 ลาน 
>10 ลาน 

ยกเวน 
ไมเกิน 0.3% 
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ค. กรณีอ่ืน เชน บานหลังท่ีสอง (บานรอง) 
ปภาษี มูลคาท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ.2563-2564 0 – 50 ลาน 

50 – 75 ลาน 
75 – 100 ลาน 
> 1000 ลาน 

0.02% 
0.03% 
0.05% 
0.10% 

พ.ศ.2565 เปนตนไป 0 - ∞ (ไมจำกัดมูลคา) 
 

ไมเกิน 0.3% 

3. ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีใชประโยชนอ่ืน เชน ใชเชิงพาณิชย 
ปภาษี มูลคาท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ.2563-2564 0 – 50 ลาน 

50 – 200 ลาน 
200 – 1000 ลาน 
1000 – 5000 ลาน 
> 5000 ลาน 

0.3% 
0.4% 
0.5% 
0.6% 
0.07% 

พ.ศ.2565 เปนตนไป 0 - ∞ (ไมจำกัดมูลคา) 
 

ไมเกิน 1.2% 

4. ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีท้ิงไววางเปลาหรือไมไดทำประโยชนตามควรแกสภาพ 
ปภาษี มูลคาท่ีดินและส่ิงปลูกสราง(บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ.2563-2564 0 – 50 ลาน 

50 – 200 ลาน 
200 – 1000 ลาน 
1000 – 5000 ลาน 
> 5000 ลาน 

0.3% 
0.4% 
0.5% 
0.6% 
0.07% 

พ.ศ.2565 เปนตนไป 0 - ∞ (ไมจำกัดมูลคา) 
 

ไมเกิน 1.2% 

การขอรับเงินเพ่ิม  
กรณีท่ีผูเสียภาษีเสียภาษีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียหรือเสียภาษีเกินกวาจำนวนท่ีตองเสียไมวาโดย ความ

ผิดพลาดของตนเองหรือจากการประเมินขององคกรปกครองสวนทองถิ่นผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินคืนโดย ดำเนินการ 
ดังนี้  

1. ผูเสียภาษียื ่นคำรองตอผูบริหารทองถิ่นภายใน 3 ป นับแตวันที่ชำระภาษี พรอมทั้งสง
เอกสาร หลักฐาน หรือคำชี้แจงใด ๆ ประกอบคำรองดวย  

2. ผูบริหารทองถิ่นพิจารณาใหแลวเสร็จ และแจงผลการพิจารณาคำรองใหผูยื่นคำรองทราบ 
ภายใน 90 วัน นับแตวันท่ีไดรับคำรอง  
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3. ถาผูบริหารทองถิ่นเห็นวาผูยื่นคำรองมีสิทธิไดรับเงินคืน ใหผูบริหารทองถิ่นมีคำสั่งคืนเงิน
ใหแก ผูยื่นคำรอง โดยแจงใหผูยื่นคำรองทราบภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดมีคำสั่ง  

4. กรณีท่ีผูบริหารทองถ่ินเห็นวา องคกรปกครองสวนทองถ่ินประเมินภาษีผิดพลาด ใหผูบริหาร 
ทองถ่ินสั่งใหดอกเบี้ยแกผูไดรับคืนเงินในอัตรารอยละ 1 ตอเดือน หรือเศษของเดือนของเงินท่ี ไดรับคืนโดยไมคิด
ทบตน นับแตวันท่ียื่นคำรองขอรับคืนเงินจนถึงวันท่ีคืนเงิน แตตองไมเกิน จำนวนเงินท่ีไดรับคืน  

5. ถาผูยื่นคำรองไมมารับเงินคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีไดรับแจง ใหเงินนั้นตกเปนขององคกร 
ปกครองสวนทองถ่ิน  

การอุทธรณ  
1. ผูเสียภาษียื่นคำรองตอผูบริหารทองถิ่นภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินภาษี

หรือการเรียกเก็บภาษี  
2. ผูบริหารตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับแตวันที่ไดรับคำรองดังกลาวและแจง 

คำสั่งพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูเสียภาษีโดยไมชักชา  
3. หากผูบริหารทองถิ่นพิจารณาไมแลวเสร็จภายใน 60 วัน จะถือวาผูบริหารทองถิ่นเห็นชอบ

กับ คำรองของผูเสียภาษี  
4. กรณีท่ีผูบริหารทองถ่ินเห็นชอบกับคำรองของผูเสียภาษี ใหแจงจำนวนภาษีท่ีจะตองเสียเปน

หนังสือไปยังผูเสียภาษีและใหผูเสียภาษีมารับชำระภาษีคืนภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงดังกลาว  
5. กรณีผูบริหารทองถิ่นพิจารณาไมเห็นชอบกับคำรองของผูเสียภาษี ผูเสียภาษีมีสิทธิอุทธรณ

ตอ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี โดยยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่น ภายใน 30 วัน นับแต
วันท่ีไดรับหนังสือแจง  

6. ใหผู บริหารทองถิ่นสงคำอุทธรณไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี
ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับคำอุทธรณดังกลาว  

7. คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีมีอำนาจออกหนังสือเรียกผูอุทธรณหรือ
บุคคล ซ่ึงเก่ียวของ มาใหถอยคำหรือใหสงเอกสารหรือหลักฐานใดมาแสดงได โดยใหเวลาไมนอยกวา 15 วัน นับ
แตวันที่ไดรับหนังสือเรียก หากผูอุทธรณไมปฏิบัติตามหนังสือเรียก โดยไมมีเหตุผล อันสมควร คณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณการประเมินจะยกอุทธรณนั้นก็ได  

8. คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีตองวินิจฉัยอุทธรณใหแลวเสร็จภายใน 60 
วัน นับแตวันที่ไดรับแจงคำอุทธรณจากผูบริหารทองถิ่น และตองแจงคำวินิจฉัยอุทธรณพรอมดวยเหตุผลเปน
หนังสือไปยังผูอุทธรณภายใน 15 วัน นับแตวันที่พิจารณาเสร็จ โดยจะเรียกเก็บ ภาษีเกินกวาจำนวนภาษีที่ทำ
การประเมินไมได เวนแตจะไดมีการประเมินภาษีใหม  

9. หากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีพิจารณาไมแลวเสร็จภายในระยะเวลา
ท่ี กำหนด อาจขยายระยะเวลาพิจารณาอุทธรณออกไปอีกได แตตองไมเกิน 30 วัน นับแตวันท่ี ครบกำหนด
ระยะเวลา 60 วัน และใหมีหนังสือแจงระยะเวลาท่ีขยายออกไปพรอมกับวันครบ กำหนดระยะเวลาใหผูอุทธรณ
ทราบดวย  

10.ในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณพิจารณาไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่ขยาย
ออกไป ใหผูอุทธรณมีสิทธิฟองเปนคดีตอศาลไดโดยไมตองรอฟงผลการพิจารณาของคณะกรรมการ พิจารณา
อุทธรณการประเมินภาษี แตตองยื่นฟองตอศาลภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีพนกำหนด ระยะเวลาดังกลาว  
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11.กรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีวินิจฉัยใหคืนเงินแกผูอุทธรณ ให
แจงคำ วินิจฉัยใหผูบริหารทองถ่ินเพ่ือใหมีคำสั่งคืนเงิน และแจงใหผูอุทธรณทราบภายใน 15 วัน นับ แตวันท่ีได
มีคำสั่งคืนเงิน  

12.ใหคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี สั่งผูบริหารทองถิ่นใหดอกเบี้ยแกผู
ไดรับคืน เงินในอัตรารอยละ 1 ตอเดือนหรือเศษของเดือนของเงินท่ีไดรับคืน โดยไมคิดทบตน นับแต วันท่ีชำระ
ภาษีถึงวันท่ีมีคำวินิจฉัยใหคืนเงิน แตตองไมเกินจำนวนเงินท่ีไดรับคืน  

13.ถาผูอุทธรณไมมารับเงินคืนภายใน 1 ป นับแตวันที่ไดรับแจง ใหเงินนั้นตกเปนขององคกร 
ปกครองสวนทองถ่ิน  

14.ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคำวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี โดย 
ฟองเปนคดีตอศาลภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงคำวินิจฉัยอุทธรณ  

15.การคัดคานและการอุทธรณ ไมเปนการทุเลาการชำระภาษี เวนแตผูเสียภาษีจะยื่นคำรอง
ตอ ผูบริหารทองถิ่นขอใหทุเลาการชำระภาษีไวกอน และผูบริหารทองถิ่นมีคำสั่งใหทุเลาการชำระ ภาษีแลว ใน
กรณีนี้ ใหผูบริหารทองถิ่นมีคำสั่งใหทุเลาการชำระภาษีเฉพาะสวนตางที่เพิ่มขึ้น จากจำนวนภาษีที่ตองเสียในป
กอน และจะสั่งใหวางประกันตามท่ีเห็นสมควรได  

16.ในกรณีที่ผูบริหารทองถิ่นสั่งใหทุเลาการชำระภาษีไวแลว ตอมาปรากฏวา ผูเสียภาษีได
กระทำ การใด ๆ เพื่อประวิงการชำระภาษี หรือจะกระทำการโอน ขาย จำหนาย หรือยักยายทรัพยสิน ทั้งหมด
หรือบางสวนเพ่ือใหพนอำนาจการยึดหรือายัดผูบริหารทองถ่ินมีอำนาจเพิกถอนคำสั่งใหทุเลาการชำระภาษีนั้นได  

บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
1. เมื่อพน 90 วันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือนดังกลาวแลว ใหผูบริหารทองถิ่นมีอำนาจ

ออกคำสั่งเปนหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษีเพ่ือนำเงินมาชำระภาษีคางชำระ  เบี้ย
ปรับ เงินเพิ่ม และคาใชจายไดอันเนื่องมาจากการยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินนั้นได  แตหามมิใหยึด 
หรืออายัดทรัพยสินของผูเสียภาษีเกินกวาความจำเปนที่พอจะชำระภาษีคางชำระ  เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มและ
คาใชจาย 

2. เพื่อประโยชนในการยึดหรืออายัดทรัพยสินใหผู บริหารทองถิ ่นหรือเจาหนาที่ซึ ่งไดรับ
มอบหมายจากผูบริหารทองถิ่นมีอำนาจเรียกผูเสียภาษีมาใหถอยคำ สั่งใหผู เสียภาษีนำบัญชี เอกสาร หรือ
หลักฐานอ่ืนอันจำเปนแกการจัดเก็บภาษีคางชำระมาตรวจสอบ 

3. ออกคำสั่งเปนหนังสือใหเจาหนาที่ทำการตรวจสอบ คน หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐาน
อื่นของผูเสียภาษีเขาไปในที่ดินและสิ่งปลูกสรางหรือสถานที่อื่นที่เกี่ยวของในระหวางเวลาพระอาทิตยขึ้นถึงพระ
อาทิตยตกหรือในเวลาทำการของสถานที่นั้นเพื่อสอบถามบุคคลใดๆ การดำเนินการตองใหเวลาลวงหนาไมนอย
กวา 7 วันนับแตว ันที ่ไดร ับหนังสือเรียนคำสั ่งและการออกคำสั ่งและทำการตองเปนไปตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกำหนด 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
กฎหมายลำดับรองของพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 
• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2563 Download 
• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางบางประเภท พ.ศ.2563 Download 

 

https://www.fpo.go.th/main/getattachment/General-information-public-service/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%94%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99.PDF.aspx?lang=th-TH
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• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางบางประเภท (ฉบับท่ี 2)                     
 พ.ศ. 2564  Download 

• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางบางประเภท (ฉบับท่ี 3)  
พ.ศ. 2566 Download 
• พระราชกฤษฎีกากำหนดอัตราภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2564 Download 
• กฎกระทรวงกำหนดทรัพยสินท่ีไดรับยกเวนจากการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  
พ.ศ. 2562 Download 
• กฎกระทรวงกำหนดทรัพยสินท่ีไดรับยกเวนจากการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2566 Download 
• กฎกระทรวงกำหนดคาใชจายในการจัดเก็บภาษีแทนองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2562 
Download 
• กฎกระทรวงกำหนดท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีท้ิงไววางเปลาหรือไมไดทำประโยชนตามควรแก
สภาพ พ.ศ. 2562 Download 
• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑและวิธีการประกาศราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี และ
รายละเอียดอ่ืนในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 Download 
• กฎกระทรวงการผอนชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 Download 
• กฎกระทรวงการงดหรือลดเบี้ยปรับ พ.ศ. 2562 Download 
• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการคำนวณมูลคาท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง
ท่ีไมมีราคาประเมินทุนทรัพย พ.ศ. 2562 Download 
• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการยกเวนมูลคา
ของฐานภาษีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางซ่ึงเจาของเปนบุคคลธรรมดาใชประโยชนในการประกอบ
เกษตรกรรม Download 
• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง เหตุจำเปนทางราชการซ่ึงบุคคล
ธรรมดาตองยายชื่อออกจากทะเบียนบาน Download 
• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดเก็บ
ภาษีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีมีการใชประโยชนหลายประเภท Download 
• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชนเปนท่ีอยู
อาศัย Download 
• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชนในการ
ประกอบเกษตรกรรม Download 
• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชนในการ
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https://www.fpo.go.th/main/getattachment/General-information-public-service/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87/T_0020.PDF.aspx?lang=th-TH
https://www.fpo.go.th/main/getattachment/General-information-public-service/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87/T_0021.PDF.aspx?lang=th-TH
https://www.fpo.go.th/main/getattachment/General-information-public-service/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AF-%E0%B8%A1%E0%B8%B9%E0%B8%A5%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B4.PDF.aspx?lang=th-TH
https://www.fpo.go.th/main/getattachment/General-information-public-service/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AF-%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%93%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99.PDF.aspx?lang=th-TH
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• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาทรัพยสินของเอกชน เฉพาะสวนท่ีได
ยินยอมใหทางราชการจัดใหใชเพ่ือสาธารณประโยชน Download  
• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ทรัพยสินของเอกชนท่ีใชเปนพิพิธภัณฑท่ีไดรับยกเวนจาก
การจัดเก็บภาษีท่ีดิน Download  
• ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูก
สราง พ.ศ. 2562 Download 
• ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูก
สราง พ.ศ. 2562 Download 
 

• ภาษีปาย  (กำหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชำระภาษีปาย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกป) 
 ภาษีปาย  หมายถึง  ปาย หมายถึง ปายท่ีแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา 

หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย 

ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทำใหปรากฏดวยวิธีอ่ืนๆ 

  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย  
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ไดแก  
  1. เจาของปาย  
  2. ในกรณีที่ไมมีผู ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัว
เจาของ ปายนั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือ
วาเจาของหรือ ผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยูเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายตามลำดับ  

 กำหนดระยะเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือชำระภาษีปาย  
  1. ใหเจาของหรือผูครอบครองปายที่มีหนาที่เสีย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและ
วิธีการท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของทุกป  
  2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิม หรือ
เปลี่ยนแปลงแกไขปาย อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพิ่มขึ้น ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายใหม 
ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข  
  3. ในกรณีท่ีมีการโอนยาย(เปลี่ยนเจาของ) ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอ พนักงาน
เจาหนาท่ี ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันรับโอน  
 

 หลักฐานท่ีตองนำไปแสดงเพ่ือเสียภาษีปาย  
  1. บัตรประจำตัวประชาชน  
  2. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (ถามี)  
  3. สำเนาทะเบียนบาน  
  4. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม  
  5. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท  
  6. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทำปาย  
 

https://www.fpo.go.th/main/getattachment/General-information-public-service/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87/%E0%B9%80%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%99%E0%B8%9A-1.PDF.aspx?lang=th-TH
https://www.fpo.go.th/main/getattachment/General-information-public-service/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AF-%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%A0%E0%B8%B1%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C-(4).pdf.aspx?lang=th-TH
https://www.fpo.go.th/main/getattachment/General-information-public-service/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2.pdf.aspx?lang=th-TH
https://www.fpo.go.th/main/getattachment/General-information-public-service/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2.PDF.aspx?lang=th-TH
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 ข้ันตอนการชำระภาษีปาย  
  1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมดวยหลักฐาน  
  2. พนักงานเจาหนาท่ีดำเนินการเปน 2 กรณี ดังนี้  
      2.1 กรณีท่ีผูเสียภาษีปายประสงคจะชำระภาษีปายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย 
ถาพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบและประเมินภาษีปายไดทันทีใหแจงผูเสียภาษีปายวาจะตองเสียภาษีเปนจำนวน 
เทาใด  
      2.2 กรณีผูเสียภาษีปายไมพรอมจะชำระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย พนักงาน
เจาหนาท่ีจะมีหนังสือแจงการประเมิน (ภป.3) แจงจำนวนเงินภาษีท่ีจะตองชำระแกผูเสียภาษี  
  3. ผูเสียภาษีตองมาชำระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้น
ตอง เสียเงินเพ่ิม  
   
 

4. การชำระภาษีปาย  
เจาของปายมีหนาท่ีชำระภาษีปาย ชำระเปนรายป ยกเวนปายท่ีแสดงปแรก  

   1) ระยะเวลา ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน  
   2) สถานท่ีชำระภาษี  
    - สถานท่ีท่ีไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไว  
    - หรือสถานท่ีอ่ืนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีกำหนด  
   3) การชำระภาษีวิธีอ่ืน  
    - ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจายสวนทองถ่ิน  
    - สงโดยไปรษณียลงทะเบียน  
    - สงไปยังสถานท่ีตาม (2)  
   4) การผอนชำระ  
    1. ภาษีปาย 3,000 บาทข้ึนไป  
    2. ผอนชำระเปน 3 งวดเทา ๆ กัน  
    3. แจงความจำนงเปนหนังสือกอนครบกำหนดเวลาชำระหนี้  

   ปายท่ีติดตั้งปแรก  
   - คิดภาษีปายเปนรายงวด  
   - งวดละ 3 เดือน  
   - เริ่มเสียตั้งแตงวดท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป  
    งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 %  
    งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 %  
    งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50 %  
    งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม = 25 % 
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อัตราภาษีปาย (เดิม) 

 

 
 ภาษีปายอัตราใหม   
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 5 วรรคหนึ่งแหงพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2520 ซึ่งแกไข
เพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีปาย (ฉบับที่๒) พ.ศ.2534 เห็นควรออกกฎกระทรวงกำหนดภาษีปาย พ.ศ.
2565 ซึ ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา เลมที ่ 137 ตอนที่ 98 หนาที ่ 18 ลงวันที ่ 3 ธันวาคม 2563
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย  โดยกำหนดอัตราภาษีปายใหม  ดังนี้ 

ปายประเภท 1 
(ก) อักษรไทยลวน ท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนขอความได (ปายไฟวิ่ง)   อัตรา 10 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยลวน (ปายติดท่ัวไป)                                       อัตรา 5 บาท/500 ตร.ซม. 
ปายประเภท 2 
(ก) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอ่ืน ท่ีเคลื่อนท่ี 

หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได (ปายไฟวิ่ง)             อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอ่ืน (ปายติด 

ท่ัวไป)                                                                                   อัตรา 26 บาท/500 ตร.ซม. 
ปายประเภท 3 
(ก) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษร 

ตางประเทศ ท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได (ปายไฟวิ่ง) 
                                                                                            อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 

(ข) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษร 
ตางประเทศ (ปายติดท่ัวไป)                                                            อัตรา 50 บาท/500 ตร.ซม. 

ปายเม่ือคำนวณพ้ืนท่ีจำนวนเงินภาษีไมถึงปายละ 200ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
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การคำนวณพ้ืนท่ีปาย  

 อัตราคาภาษีปายและคำนวณภาษีปาย  

  1 การคำนวณพ้ืนท่ีปาย  
       1.1 ปายท่ีมีขอบเขตกำหนดได  

   1.2 ปายที่ไมมีขอบเขตกำหนดได โดยถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยูริมสุดเปน 
ขอบเขตเพ่ือกำหนด สวนกวางท่ีสุด ยาวท่ีสุด แลวคำนวณตาม 1 คำนวณพ้ืนท่ีเปนตาราง เซนติเมตร  

 
การคำนวณภาษีปาย  
สูตรการคำนวณ 

1. ขนาดปาย 
: กวาง (เซนติเมตร)  X ยาว (เซนติเมตร)  = พ้ืนท่ีปาย (ตารางเซนติเมตร) 

2. พ้ืนท่ีปาย 
: พ้ืนท่ีปาย(ตารางเซนติเมตร) ÷ 500 = ฐานภาษี 

3. คาภาษี 
: ฐานภาษี  X อัตราภาษี = คาภาษีท่ีตองชำระ 

ตัวอยางการคำนวณภาษี 
1. ขนาดปาย 

: 150 (ซม.) X 200(ซม)  = 30,000 (ตร.ซม.) 
2. พ้ืนท่ีปาย 

: 30,000 (ตร.ซม.) ÷ 500 = 60 (ฐานภาษี) 
3. คาภาษี 

: 60 (ฐานภาษี) x อัตราภาษี  =  คาภาษีท่ีตองชำระ 
: 60 (ฐานภาษี) x 5     =  300 บาท 
: 60 (ฐานภาษี) x 26     =  1,560 บาท 
: 60 (ฐานภาษี) x 50     =  3,000 บาท 

หมายเหตุ 
 - คำนวณคาภาษีต่ำกวา 200 บาท ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
 - ปายติดตั้งปแรกใหเสียภาษีตามไตรมาส 
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เงินเพ่ิม  
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้  
 1. ผูไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสิบของคาภาษี 
ปายเวนแตกรณีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงานเจาหนาที่จะไดแจงใหทราบถึงการ
ละเวน นั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละหาของคาภาษี  

 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง ทำใหจำนวนเงินที่จะตองเสียภาษีปายลดนอยลง     
ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสิบของคาภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม เวนแตกรณีเจาของปายไดมา ขอแกไขแบบแสดง
รายการภาษีปายใหถูกตองกอนเจาพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน  

 3. ไมชำระภาษีปายภายในเวลาที ่กำหนด ใหเสียเงินเพิ ่มรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย               
เศษของเดือนนับเปนหนึ่งเดือน ท้ังนี้ไมใหนำเงินเพ่ิมตาม 1 และ 2 มาคำนวณเปนเงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย ไมชำระ
ภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย เศษของเดือนนับเปนหนึ่งเดือน 
ท้ังนี้ไมใหนำเงินเพ่ิมตาม 1 และ 2 มาคำนวณเปนเงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย 

บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย  
 1. ผู ใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จ ตอบคำถามดวยถอยคำอันเปนเท็จ หรือนำ 
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจำคุกไม               
เกิน 1 ป หรือ ปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ  
 2. ผ ู  ใดจงใจไม ย ื ่นแบบแสดงรายการภาษ ีป ายต องระวางโทษปร ับต ั ้ งแต   5,000 บาท                              
ถึง 50,000 บาท  
 3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบ 
กิจการ ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
 4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของ พนักงานเจาหนาท่ี
ซึ่งสั่งใหมาใหถอยคำหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับปายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอัน สมควรตอง
ระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ท้ังจำท้ังปรับ 
  

 การขอคืนเงินภาษีปาย  
 ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธิขอรับเงินคืน 
ไดโดยยื่นคำรองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย 
 

 การอุทธรณการประเมินภาษีปาย  
 เมื่อผูเสียภาษีไดแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณการ 
ประเมินตอผูบริหารทองถิ่น หรือผูไดรับมอบหมาย โดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตที่ไดรับแจงคำ
วินิจฉัย อุทธรณ ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคำวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ินตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันรับแจงคำ
วินิจฉัย อุทธรณ  
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กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
- พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
- พระราชบัญญัติภาษีปาย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2534  
- กฎหมายกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2535) ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. 2535) ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) 

และฉบับท่ี 8 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

สรุปสาระสำคัญ และระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น มีอำนาจหนาที่โดยทั่วไปในการกำกับดูแลและจัดทำบริการสาธารณะ                          

เพื่อประโยชนของประชาชนในทองถิ่น และมีความเปนอิสระในการกำหนดนโยบายการบริการ การจัดบริการ
สาธารณะ การบริหารงานบุคคล การเงิน การคลัง และมีอำนาจหนาที่ของตนเองโดยเฉพาะ โดยตองคำนึงถึง
ความสอดคลองกับ การพัฒนาของจังหวัดและประเทศเปนสวนรวมดวย เพื่อใหสอดคลองกับเจตนารมณของ
รัฐธรรมนูญท่ีมุงเนนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินในการดำเนินงานตามอำนาจหนาท่ีและ
เพื่อใหบรรลุวัตถุประสงคขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ฐานะทางการเงินการคลัง ถือเปนองคประกอบสำคัญ
ในการที่จะทำใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น สามารถพัฒนาระบบการคลังสวนทองถิ่นใหสามารถจัดบริการ
สาธารณะไดโดยครบถวน ตามอำนาจหนาที่เพื่อใหเกิดความคุมคาเปนประโยชน และใหบริการประชาชนอยาง
ท่ัวถึง ท้ังนี้การบริหารงานไดอยางมีประสิทธิภาพยอมข้ึนกับการมีรายไดท่ีเพียงพอในการบริหารงาน 

โดยมอบหมายหนาที่การงานและความรับผิดชอบของแตละคนในกองคลัง และไดแบงสวนราชการ
ภายในออกเปน 5 งาน ไดแก งานการเงิน งานบัญชี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได งานทะเบียนทรัพยสินและ
พัสดุ และฝายตรวจอนุมัติฎีกาและควบคุมงบประมาณ โดยงานพัฒนาและจัดเก็บรายได จะมีเจาพนักงานจัดเก็บ
รายได เปนผูรับผิดชอบงานดังตอไปนี้ 

1. ดานการปฏิบัติการ 
    1.1 ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย คาธรรมเนียม คาเชา คาบริการ 
และรายไดอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของตามกฎหมาย ระเบียบ เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดเปนไปตามเปาหมายท่ีกำหนด 
   1.2 เรงรัด ติดตาม ตรวจสอบการจัดเก็บคาธรรมเนียม ภาษี ที่คางชำระ เพื่อใหสามารถจัดเก็บได
อยางครบถวน 
   1.3 ตรวจสอบการรับเงิน เก็บรักษาเงิน นำสงเงิน และออกใบเสร็จในการจัดเก็บรายได เพ่ือใหเปนไป
ตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ ขอบังคับ คำสั่ง  
   1.4 รวบรวมขอมูล เอกสารตางๆ ที่เกี่ยวของกับการจัดเก็บรายได และเก็บรักษาหลักฐาน เพื่อเปน
ขอมูล และรายงานเสนอผูบังคับบัญชาตามกำหนดระยะเวลา 
   1.5 จัดทำทะเบียนควบคุมการจัดเก็บรายได สถิติการจัดเก็บรายไดแตละประเภท รวมถึงจัดเก็บขอมูล
ท่ีเก่ียวของดวยเครื่องคอมพิวเตอรตามระบบงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหขอมูลมีความถูกตองและ
สามารถคนหาขอมูลไดอยางสะดวกรวดเร็วยิ่งข้ึน 
   1.6 ดำเนินการรับเงินหรือควบคุมการรับเงินโดยใกลชิด ควบคุมหรือจัดทำทะเบียนตางๆ จัดเก็บ
รักษาหรือคนหาเอกสารหลักฐานและเรื่องของผูเสียภาษีอากร คาธรรมเนียมและรายไดอ่ืนๆ เพ่ือรวบรวมไวเปน
ขอมูลในการดำเนินงาน 
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   1.7 สอดสองตรวจตรา เรงรัดภาษีอากร คาธรรมเนียมตางๆ และรายไดอื่นคางชำระ ควบคุมหรือ
ดำเนินงาน 
      1.8 ประสานงานในระดับฝายหรือกลุมกับหนวยงานราชการ เอกชน หรือประชาชน ทั่วไป เพื่อขอ
ความชวยเหลือและรวมมือในงาน และแลกเปลี่ยนความรู ความเชี่ยวชาญที่เปนประโยชนตอการทำงานของ
หนวยงาน 
 2.ดานการบริการ 
    2.1 ใหคำแนะนำ ตอบปญหา ชี้แจงเกี่ยวกับงานการจัดเก็บรายไดแกเจาหนาที่ระดับรองลงมา                       
หนวยงานราชการ เอกชน และประชาชนท่ัวไป เพ่ือถายทอดความรู ความชำนาญแกผูท่ีสนใจ 
    2.2 ประสานงานในระดับกลุม กับหนวยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนทั่วไป เพื่อขอความ
ชวยเหลือและความรวมมือในงานการจัดเก็บรายได และแลกเปลี่ยนความรู ความเชี่ยวชาญที่เปนประโยชนตอ
การทำงานของหนวยงาน ไดแก 

1.งานจัดทำแผนที่ภาษี สำรวจขอมูลและคัดลอกขอมูลสำนักงานที่ดินหรือหนวยงานอื่นใด                          
ท่ีอาจใหขอมูลได สำรวจขอมูลและปรับปรุงขอมูลแผนท่ีภาษี 
  2.งานวิเคราะหวิจัยเสนอแนะเพื่อปรับปรุงการจัดเก็บภาษีอากร คาธรรมเนียม และการจัดหา
รายไดอ่ืน 
  3.งานวางแผนการจัดเก็บรายได และการแกไขปญหาอุปสรรคในการจัดเก็บรายได เชน งาน
วางแผนและโครงการเก่ียวกับการจัดเก็บภาษีอากร คาธรรมเนียมและรายไดอ่ืนและการชำระภาษีอากร 
  4.จัดทำประกาศใหมายื่นแบบรายการแสดงทรัพยสินเพ่ือชำระภาษี 
  5.งานตรวจสอบและจัดทำบัญชีท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ 
  6.งานรับและตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสิน หรือคำรอง ของผูเสียภาษี คาธรรมเนียม 
และคารายไดอ่ืนๆ 
  7.พิจารณาการประเมินภาษี และกำหนดคาภาษี คาธรรมเนียมในเบื้องตน 
  8.แจงผลการประเมินคาภาษี คาธรรมเนียม และรายไดอ่ืน แตละราย (ประจำวัน) 
  9.ลงรายงานเก่ียวกับภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  10.เก็บรักษาและสงเงินใหเจาหนาท่ีการคลัง (ประจำวัน) 
  11.เก็บรักษาและเบิกจายแบบพิมพตางๆ 
  12.เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการเสียภาษี คาธรรมเนียม และรายไดอ่ืน 
  13.ดำเนินการเก่ียวกับการพิจารณาอุทธรณภาษี 

 14.งานอ่ืนใดท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 
การจัดเก็บภาษีเปนสวนหนึ่งของการบริหารงานเทศบาล หากมีการบริหารจัดการดานการจัดเก็บภาษี

และการพัฒนารายไดเปนไปอยางถูกตองยอมสะทอนใหเห็นถึงประสิทธิภาพในการบริหารงาน  การที ่จะ
ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดอยางถูกตองนั้นจะตองถือปฏิบัติตามระเบียบ และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของโดย
เครงครัด ภาษีที ่เทศบาลดำเนินการจัดเก็บเอง ประกอบดวย ภาษีที ่ดินและสิ ่งปลูกสราง และภาษีปาย             
การดำเนินการจัดเก็บภาษีใหถือปฏบิัติตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 วันเริ่มบังคับ
ใชกฎหมาย 13 มีนาคม 2562 วันเริ่มการจัดเก็บภาษี 1 มกราคม 2563 ซ่ึงภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
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เปนภาษีประเภทใหม ที่จะนำมาใชจัดเก็บภาษีแทนภาษีโรงเรือนและที ่ดิน และภาษีบำรุงทองท่ี ที่องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นจัดเก็บอยูในปจจุบัน และตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 และแกไขเพิ่มเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2534 และกฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ. 2563 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 5 
วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีปาย (ฉบับที่ 2)
พ.ศ. 2534  โดยกำหนดใหยกเลิกกฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ.2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษี
ปาย พ.ศ. 2510 เนื่องจากใชบังคับมาเปนระยะเวลานาน ไมสอดคลองกับเศรษฐกิจและลักษณะปายท่ีใชงานกัน
อยูในปจจุบัน  จึงเห็นควรปรับปรุงและกำหนดอัตราภาษีปายขึ้นใหม ทั้งนี้กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีปาย 
พ.ศ.2563 ใหใชบังคับสำหรับปายที่ตองเสียภาษีตั้งแตวันที่ 1 มกราคม 2564 เปนตนไปและปายที่ตองเสีย
ภาษีกอนวันท่ี 1 มกราคม 2564 ใหเปนอัตราเดิม   

ทั้งนี้รายไดจากการจัดเก็บภาษจีะเปนรายไดของเทศบาลเพื่อนำไปใชในการพัฒนาทองถิ่น เชน การ
พัฒนาคน พัฒนาสังคม พัฒนาสิ่งสาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อใหประชาชนในพื้นที่มีความเปนอยูที่ดี ประชาชนมี
ความสะดวกสบาย โดยไมตองนำสงเปนรายไดของรัฐบาลสวนกลาง การพัฒนาการจัดเก็บรายไดใหเพิ่มข้ึน
เปนไปตามเปาหมายที่เทศบาลกำหนด  เจาหนาที่จะตองปฏิบัติใหเปนรูปธรรมชัดเจน ดำเนินไปอยางมีระบบ
ถูกตองตามระเบียบกฎหมายสามารถจัดเก็บรายไดเพิ่มสูงขึ้น และใหบริการประชาชนดวยความสะดวก รวดเร็ว 
และทำใหการจัดเก็บภาษีมีประสิทธิภาพ และมีฐานะการคลังท่ีเขมแข็งสามารถพ่ึงพาตนเองไดในอนาคต   

5.ข้ันตอนการดำเนินงานและFlow chart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

• ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัต ิ
ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  
 ๑.1 สำรวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสรางโดยอาศัยอำนาจ

ตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 
ตุลาคม – พฤศจกิายน 
 

 ๑.๒ จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พฤศจกิายน 
 1.3 ประกาศบัญช ีรายการที ่ด ินและสิ ่งปล ูกสราง        

(ภ.ด.ส.3) และแจงเจ าของหรือผู ครอบครองบัญชี
รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (รายคน) 

พฤศจกิายน 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง
เพ่ือขอแกไข 

ธันวาคม 

 1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.
ประเมินราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 

มกราคม 

 ๑.6 ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม - กุมภาพันธ 
 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินและสิ่ง

ปลูกสราง   
กุมภาพันธ 

 1.9 แจงผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ   
 1.10 รับคำรองอุทธรณและแจงผลใหทราบ กุมภาพันธ -เมษายน 

 

https://www.abtbanmai.go.th/detail.php?id=61
https://www.abtbanmai.go.th/detail.php?id=61
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ข้ันตอนท่ี ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  
 1.  รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 
 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีกำหนด พฤษภาคม - กันยายน 
 กรณีปกต ิ  
 -  ร ับชำระภาษ ี  (ชำระภาษ ี ในท ันท ี  หร ือชำระภาษ ีภายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม - เมษายน 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง

หนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 40 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  

พฤษภาคม - กันยายน 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไมเกิน 15 วัน           นับแต
วันท่ีไดรับแจงหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรบั รอยละ 20 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 

      ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ - มิถุนายน 
      ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 
      ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม   มีนาคม – กันยายน 
ข้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เมื ่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดใหชำระภาษี ใหมี

หนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี 
พฤษภาคม 

      - สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 
      - รับชำระภาษี กรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเบี้ยปรับ

และเงินเพ่ิม) 
 

      - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา    
      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระภาษี  
      - มีหนังส ือแจ งเต ือนว าจะดำเน ินการย ึด อาย ัดและขาย

ทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.62 เม่ือพนเกาสิบวันนับแตวันท่ี
ไดรับหนังสือแจงเตือน 

กันยายน 

 2. รายงานผูคางชำระภาษี ใหสำนักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 
 3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ใหคณะกรรมการภาษี

ฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 
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Flow chart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมตน 

สำรวจและจดัทำบัญชีรายการท่ีดนิและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) 
และปดประกาศเปนเวลาไมนอยกวา 30 วัน 

 

เตรียมเอกสาร/แบบพิมพ 

สงหนังสือแจงเจาของทรัพยสินตรวจสอบภายใน 30 วัน 

ถูกตอง ไมถูกตอง 
ยื่นคำรองแกไขตอผูบริหารภายใน 30 วัน 

 

ผูบริหารสั่งการใหตรวจสอบ 1 วัน 

ตรวจสอบความถูกตอง 30 นาที 

ผูบริหารสั่งการแกไข 

ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรพัยท่ีดินและสิ่งปลูกสรางและแจงการประเมินใหผูเสยีภาษี 
ภายในเดือนกุมภาพันธ ของทุกป 

ชำระภาษี (ภายในเดือนเมษายน) (ใชเวลา 5 นาที/ราย) ชำระภาษีเกินกำหนด 

ทำหนังสือแจงเตือน 

1.เสียกอนไดรับหนังสือแจงเตือน เบี้ยปรับรอยละ 10 
2.เสียภายในกำหนดหนังสือแจงเตือน เบี้ยปรับรอยละ 20 
3.เสียเกินกำหนดหนังสือแจงเตือน เบี้ยปรับรอยละ 40  
4.เสียเงินเพิ่มอีกรอยละ 1 ตอเดือนของภาษีคาง 

ไมมาชำระภาษี 

ยึด อายัดเมื่อพน 90 วัน            
นับแตไดรับหนังสือแจงเตือน 

แจงลูกหน้ีภาษีคางชำระใหกรม
ท่ีดินภายในเดือนมิถุนายน 

สิ้นสุด 
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• ภาษีปาย 
    แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัต ิ
ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื ่อผู อยู ในเกณฑเสียภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
กันยายน 

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ  ตุลาคม 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม - กุมภาพันธ 
 ๑.๔ จัดทำหนังสือแจงใหผู มีหนาที่เสียภาษีทราบเพื ่อยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงให
ผูเสียภาษีทราบลวงหนาภาษีปาย  

ธันวาคม 

ข้ันตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบ

ความถูกตอง        
มกราคม - มีนาคม 

      - ประเมินคาภาษีและกำหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม - เมษายน 

 ๒.๒ กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง        เมษายน - ธันวาคม 
      - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 
 ๒.๓ การชำระคาภาษี มีนาคม – กันยายน 
 กรณีปกต ิ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื ่นแบบหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
มกราคม - พฤษภาคม 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแตวันท่ี

ไดรับแจงผลการประเมิน 
 

             - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม          เมษายน - กันยายน 
      (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ 

ภ.ป.๔) 
กุมภาพันธ - พฤษภาคม 

            ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี                   กุมภาพันธ - มิถุนายน 
            ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 
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ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัต ิ
            ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน 
            ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติ
ระหวางเดือนเมษายน-ธันวาคม 
ข้ันตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
 ๓.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบ (เพื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ี

ประกาศกำหนดใหยื่นแบบ) 
มีนาคม 

      - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผูที่ยัง
ไมชำระภาษี 

 

           - ครั้งท่ี ๑  พฤษภาคม 
           - ครั้งท่ี ๒           มิถุนายน 
           - ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม 
      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน - กันยายน 
      - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ)  สงเรื่อง

ใหนิติกร เพ่ือดำเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 
กันยายน 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แลวแตไมยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี  
           - ครั้งท่ี ๑      พฤษภาคม 
           - ครั้งท่ี ๒      มิถุนายน 
           - ครั้งท่ี ๓       กรกฎาคม 
      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม - กันยายน 
      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี 
 

ตุลาคมเปนตนไป 
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Flow chart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานภาษีปาย 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับแบบแสดงรายการภาษี
ปาย  (ภ.ป.1) 

เริ่มตน 

เตรียมแบบพิมพ 

ตรวจสอบแบบแสดง
รายการภาษีปาย พรอม
แจงการประเมิน(ภ.ป.3) 

ใหแกผูเสยีภาษี 
พอใจ ไมพอใจ 

ชำระเงินภายใน 15 วัน
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

ชำระเงินเกิน 15 วันนับ
แตวันท่ีไดรบัแจง 

ตองเสียเงินเพ่ิม 
รอยละ 2 ตอเดอืน 

ยื่นอุทธรณ ภายใน 30 วันนับแต
วันท่ีไดรับแจง 

ผลการอุทธรณ 

พอใจ ไมพอใจ 

ใหยื่นฟองตอศาล 

ปฏิบัติตามคำสั่งศาล 

ชำระเงิน 5 นาที 

สิ้นสุด 

ชำระเงิน 5 นาที 
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6. ผลสำเร็จของงาน 
    6.1 เชิงปริมาณ 
 1. ผู มีหนาที ่เสียภาษีที่ดินและสิ ่งปลูกสราง จำนวน 1,435 ราย จำนวนเงิน 31,327.34 บาท              
รอยละ 100 ดำเนินการจัดเก็บไดถูกตอง ครบถวน และจัดเก็บไดทันภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
 2. ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย จำนวน 61 ราย จำนวนเงิน 26,398.48 บาท จัดเก็บไดเพิ่มขึ้นจากป 
2562 รอยละ 100 (ภาษีปาย ป 2562 จำนวน 12,343 บาท) ดำเนินการจัดเก็บไดถูกตองครบถวน และ
จัดเก็บไดทันภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
    6.2 เชิงคุณภาพ 
 1. สามารถจัดเก็บภาษีไดถูกตอง เปนธรรม และเปนไปตามระเบียบ 
 2. สามารถประเมินภาษีและสามารถจัดเก็บไดครบถวนทุกราย ไมมีผูคางชำระภาษี และดำเนินการได
ทันตามเวลาท่ีกำหนด 

7. การนำไปใชประโยชน 
  1. เพ่ือใชเปนงบประมาณในการบริหารและใชจายภายในองคกร 
  2. เพื่อนำไปใชในการพัฒนาทองถิ่น เชน การพัฒนาคน พัฒนาสังคม พัฒนาสิ่งสาธารณูปโภคตาง ๆ 
เพ่ือใหประชาชนในพ้ืนท่ีมีความเปนอยูท่ีดี ประชาชนมีความสะดวกสบาย 

8. ความยุงยากในการดำเนินการ/ปญหา/อุปสรรค 
ปญหาและอุปสรรค 

  ๑. ประชาชนผูมีหนาท่ีเสียภาษีไมอยูในพ้ืนท่ีและไมมาจายภาษีภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
              ๒. ประชาชนไมใหความรวมมือในการยื่นแบบภาษี 
               ๓. ประชาชนยื่นแบบภาษีไมถูกตอง เชน ยื่นแบบภาษีไมตรงตามความจริง 
              ๔. ประชาชนไมแจงเปลี่ยนชื่อผูเสียภาษีกรณีท่ีมีการเปลี่ยนชื่อเจาของท่ีดิน 

9.  วิธีการดำเนินการแกไขปญหา/อุปสรรคจนเกิดผลสำเร็จ 
แนวทางปฏิบัต ิ

               ๑. ผูปฏิบัติดำเนินการออกจัดเก็บภาษีนอกสถานท่ี  
               ๒. ผูปฏิบัติสืบคนที่อยูที่สามารถที่ติดตอผูเสียภาษีจากสำนักทะเบียนราษฎร พรอมสงจดหมายแจง
การชำระภาษีพรอมใบชำระภาษีผานธนาคารเพ่ือใหสะดวกในการชำระภาษีแกผูเสียภาษี 
      3. ผูปฏิบัติสงหนังสือใหผูนำชุมชนประชาสัมพันธเสียงตามสายใหผูเสียภาษีไดรับทราบ 
      4. ผูปฎิบัติประชาสัมพันธเสียงตามสายของเทศบาลเพื่อชี้แจงหลักเกณฑเกี่ยวกับการเสียภาษีให
ประชาชนทราบ 
      5. ผูปฏิบัติจัดทำเอกสาร ตัวอยางการใหขอมูลท่ีถูกตอง แจงใหประชาชนทราบ 
      ๓. ผูปฏิบัติแจงผูเสียภาษีใหแกไข เปลี่ยนแปลง แบบภาษีใหถูกตองตรงตามความเปนจริง  

10. ขอเสนอแนะ 
1. สนับสนุนและสงเสริมบุคลากรผูปฏิบัติงาน เขารับการฝกอบรมเพิ่มทักษะ ขีดความสามารถ และนำ

เทคนิควิธีการใหมๆมาประยุกตใชและพัฒนาระบบการจัดเก็บรายได  ตลอดจนศึกษาความรู ระเบียบขอบังคับท่ี
เก่ียวของกับการปฏิบัติงาน  
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2. ปรับปรุงเครื่องมือและนำระบบแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน ตลอดจนการนำคอมพิวเตอรมา
ประยุกตใชในการจัดเก็บรายไดและบันทึกขอมูล 

3. สรางความตระหนักและความเขาใจกับประชาชนในการชำระภาษี เพื่อใหดำเนินการจัดเก็บภาษีมี
ประสิทธิภาพสูงสุด 
 

การปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ 

เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 

 ๑.  สำรวจ เตรียมแบบพิมพตาง  ๆ  

 ๒.  ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษี  ในปงบประมาณตอไป 

 ๓.  จัดทำหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา    

 ๔.  รับยื่นแบบ 

 ๕.  ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารข้ันตน 

 ๖.  รับชำระภาษี/สงเงินรายไดประจำวัน 

 ๗.  ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 

 ๘.  งานอ่ืนๆ ท่ีไวรับมอบหมาย 

ผูอำนวยการกองคลัง 

 ๑.  ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบ แสงดรายการและเอกสารประกอบ 

 ๒.  ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

 ๓.  แจงผลการประเมินภาษี 

 ๔.  ออกตรวจสอบ/ติดตามผูคางชำระภาษี 

 ๕.  แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

 ๖.  ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 

ปลัดเทศบาลตำบล 

 ๑.  ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 

 ๓.  ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

 ๔.  ตรวจสอบ  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 

นิติกร 

๑. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบเพ่ือเสียภาษี

ภายในกำหนด 

๒. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะๆ  
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คณะผูบริหารทองถิ่นเทศบาลตำบลถาวร 

 ๑.  พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 

 ๒.  ลงมติชี้ขาดตามคำรองและแจงผลการชี้ขาดใหผูรองไดรับทราบ 

 ๓.  มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 

 ๔.  มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 

 

 
 

 
 
 
 
 


	กฎหมายลำดับรองของพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562

